Zarzadzenie Nr 13/23
Rektora Politechniki Swietokrzyskiej
z dnia 20 stycznia 2023 r.

w sprawie zlecania ustug edukacyjnych,
ktorych wartos¢ nie przekracza 130 000 zlotych netto

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o

szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U z 2022 r. poz. 574 ze zm.), ustawy z dnia 11 wrze$nia
2019 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz.U z 2022 r. r. poz. 1710 ze zm.) oraz ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. O finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 1634 ze zm. ) —
zarzadza si¢ co nastgpuje:

§1

1. Zlecenie ustug edukacyjnych, ktorych wartos¢ nie przekracza 130 000 ztotych netto

podlega procedurom udzielania zamoéwien publicznych obowigzujacym w Politechnice

Swigtokrzyskie;.
2. Warto$¢ zamowienia ustala Dziat Dydaktyki i Spraw Studenckich na podstawie tgcznej

warto$ci zamowien tego samego rodzaju:

1)

2)

udzielonych w terminie poprzednich 12 miesi¢cy lub w poprzednim roku budzetowym,
z uwzglednieniem zmian ilo$ciowych zamawianych uslug oraz prognozowanego na
dany rok $redniorocznego wskaznika cen towardow 1 ustug konsumpcyjnych ogotem,
albo

ktérych zamawiajacy zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesiecy nastgpujacych po
pierwszej ushudze.

§2

Do zlecania ustug edukacyjnych, ktorych wartos¢ zamowienia nie przekracza 130 000 ztotych
netto stosuje si¢ Regulamin udzielania zaméwien publicznych w Politechnice Swictokrzyskiej
(zw. dalej Regulaminem), w szczegdlnosci:

1)

2)
3)

1.

Rozdziat 7 ,,Udzielanie zaméwien o warto$ci nieprzekraczajacej kwoty 130 000 ztotych
netto”, § 22 ust. 2 oraz § 25;

uzasadnienie wyboru wykonawcy na ustugi edukacyjne;

opis podstawowych informacji dotyczacych umowy zlecenia ustug edukacyjnych lub
umowy wykonania opinii badz recenzji w zakresie prac dyplomowych wraz z podaniem
szacunkowej warto$ci grupy, ktorej dana umowa dotyczy.

§3
Wybor wykonawcy ustug edukacyjnych, ktérych warto§¢ zamowienia nie przekracza
130 000 ztotych netto moze nastapi¢ po uprzednim pisemnym lub telefonicznym
zapytaniu ofertowym skierowanym do co najmniej trzech wykonawcow (pisemnie,
faksem, e-mailem lub w inny udokumentowany sposob).
Zapytanie do co najmniej trzech wykonawcow nie jest konieczne, gdy:
1) zamowienie dotyczy ustug dostgpnych tylko u jednego wykonawcy;
2) warto$¢ zamowienia nie przekracza 20 000 ztotych netto;
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3) zachodza szczegodlne okolicznosci zwigzane z rodzajem przedmiotu zamowienia
i sposobem jego realizacji, ktore uzasadniajg zawarcie umowy z konkretnym
wykonawca.

4) Zamowienie dotyczy zaje¢ dydaktycznych zatwierdzonych w programach studiow
oraz prowadzonych w ramach Politechniki Dziecigce;j

§4

1. Wykazanie przestanek uzasadniajagcych wybdr wykonawcy ustug edukacyjnych nalezy do
Kierownika Katedry/Kierownika jednostki organizacyjnej.

2. Przestanki, o ktorych mowa w ust. 1 winny odnosi¢ si¢ do merytorycznych kwalifikacji
wykonawcy, jego doswiadczenia, dyspozycyjnosci lub innych tego rodzaju cech ktore
potwierdzajg, iz ten wykonawca zapewnia $wiadczenie ustug edukacyjnych w sposob
pozwalajacy na najlepsza realizacje celow programowych i zgodnie z warunkami
organizacyjnymi Uczelni.

§5

W wyniku dokonanego wyboru z wykonawcg zawiera si¢ umowe zlecenia ustug edukacyjnych,

umowe Wykonania opinii lub recenzji w zakresie prac dyplomowych na studiach

stacjonarnych/niestacjonarnych.
§6

Wprowadza si¢ wzory umow zlecania ustug edukacyjnych, ktérych warto$¢ nie przekracza

130 000 ztotych netto:

1) wzor umowy zlecenia ushug edukacyjnych na studiach stacjonarnych/niestacjonarnych
stanowiacy zafacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia,

2) wzOr umowy wykonania opinii w zakresie prac dyplomowych na studiach
stacjonarnych/niestacjonarnych stanowiacy zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

3) wzér umowy wykonania recenzji w zakresie prac dyplomowych na studiach
stacjonarnych/niestacjonarnych stanowiacy zatacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§7
W toku udzielania zamowien na ushugi edukacyjne nalezy stosowaé zasady zwigzane z kontrola
wydatkow.
§8
Zatacznikami do niniejszego Zarzadzenia s3 wzory umow, o ktorych mowa w § 6, wraz
zatgcznikami wykonawczymi do przedmiotowych umow:
1) wzor umowy zlecenia ustug edukacyjnych na studiach stacjonarnych/niestacjonarnych
z zalgcznikami:
a) zalacznik nr 1 - rozliczenie ustug edukacyjnych na umoweg zlecenie na studiach
stacjonarnych/niestacjonarnych
b) zatacznik nr 2 - oswiadczenie zleceniobiorcy o liczbie wykonanych godzin,
c) zalacznik nr 3 - o$wiadczenie zleceniobiorcy nie bedacego pracownikiem
Politechniki Swietokrzyskiej z tytulu wykonywania umowy zlecenia,
d) zalacznik nr 4 - klauzula informacyjna RODO,
e) zalacznik nr 5 - o$wiadczenie o kompetencjach i doswiadczeniu innej osoby niz
nauczyciel akademicki;
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f) =zalacznik 5a - os$wiadczenie zleceniobiorcy/wykonawcy — nierezydenta
rozliczajacego si¢ z catosci dochodu poza granicami Polski do celow
ubezpieczeniowych (ZUS) i podatkowych (US)

2) wzér umowy wykonania opinii w zakresie prac dyplomowych na studiach
stacjonarnych/niestacjonarnych z zatgcznikami:

a) zalaczniki nr 1 - protokot odbioru opinii,

b) zatgcznik nr 2 - rozliczenie wykonania opinii w zakresie prac dyplomowych dla
studentow pierwszego oraz drugiego stopnia,

C) zalacznik nr 3 - oswiadczenie o prawach autorskich i o§wiadczenie podatkowe,

d) zalacznik nr 4 - klauzula informacyjna RODO,

e) zalacznik nr 5 — informacja o zawarciu umowy o dzieto do celow zgloszenia do
Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych.

f) zalagcznik 5a - o$wiadczenie zleceniobiorcy/wykonawcy — nierezydenta
rozliczajacego si¢ z catosci dochodu poza granicami Polski do celow
ubezpieczeniowych (ZUS) i podatkowych (US)

3) wzor umowy wykonania recenzji w zakresie prac dyplomowych na studiach
stacjonarnych/niestacjonarnych z zatgcznikami:

a) zatgczniki nr 1 - protokot odbioru recenzji,

b) zatgcznik nr 2 - rozliczenie wykonania recenzji w zakresie prac dyplomowych
dla studentow pierwszego oraz drugiego stopnia,

c) zalacznik nr 3 - o$wiadczenie o prawach autorskich i o§wiadczenie podatkowe,

d) zalacznik nr 4 - klauzula informacyjna RODO,

e) zatgcznik nr 5 — informacja o zawarciu umowy o dzieto do celow zgltoszenia do
Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych.

f) zalacznik 5a - oS$wiadczenie zleceniobiorcy/wykonawcy — nierezydenta
rozliczajacego si¢ z catosci dochodu poza granicami Polski do celow
ubezpieczeniowych (ZUS) i podatkowych (US)

§9
1. Umowa przygotowana do podpisu w brzmieniu zgodnym z wzorem wprowadzonym
niniejszym zarzadzeniem nie wymaga parafy radcy prawnego. Za zgodno$¢ z wzorem
odpowiada osoba przedktadajaca umowe do podpisu.
2. Wzory uméw mogg by¢ modyfikowane w celu dostosowania do danego realizowanego
przedsiewzigcia. Zmodyfikowana umowa wymaga zatwierdzenia przez radce prawnego.
§10
Umowy zawarte na podstawie dotychczas obowigzujacego Zarzadzenia oraz druki formularzy
pozostajag w mocy do czasu zrealizowania tychze umow.
§11
W sprawach nie uregulowanych w sposob szczegdlny niniejszym Zarzadzeniem zastosowanie
majg postanowienia Regulaminu Zaméwien Publicznych.

§12
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Traci moc Zarzadzenie Rektora Nr 79/20 z dnia 18 wrzesnia 2020 r. w sprawie zasad zlecania
ushug edukacyjnych, ktorych warto$¢ nie przekracza 30 000 euro.
§13
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Rektor

Prof. dr hab. inz. Zbigniew Koruba
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