Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Rektora PSk Nr 21/23
Zalacznik do Zarzadzenia Rektora Nr 4/24 z dnia 5 stycznia 2024 r.

Antyplagiatowa procedura sprawdzania prac dyplomowych
I elektronicznej archiwizacji prac dyplomowych

w Politechnice Swietokrzyskiej
(tekst jednolity uwzgledniajqcy zmiany wprowadzone Zarzgdzeniami nr 24/23; 39/23; 55/23; 4/24)

[Wprowadzenie danych do USOS-APD przez Uczelni¢]

§ 1.1. Student potwierdza odbior zadania na prace dyplomowa przygotowanego zgodnie
ze wzorem okreS§lonym w uczelnianych procedurach w ramach wewngtrznego systemu
zapewniania jakosci ksztatcenia (zw. dalej zadaniem), zaakceptowanego przez opiekuna
merytorycznego i zatwierdzonego przez prodziekana. Drugi egzemplarz zadania
przechowywany jest w dokumentacji studiow studenta.

2. Pracownik na podstawie zadania wprowadza do systemu USOS podstawowe dane
Z zadania na prace¢ dyplomowa dotyczace:

1) tytutu pracy;
2) jednostki organizacyjnej;
3) stopnia, tytutu, imienia, nazwiska promotora;
a nastepnie ustawia w systemie flagi:
- status pracy w archiwum prac dyplomowych na: ”A” Do modyfikacji (student ma
wpisac streszczenie w APD),

- czy archiwizowa¢ w APD na: Archiwizowac.

[Wprowadzenie danych do APD przez Studenta]
§ 2.1. Student:
1) wypelnia w APD formularz zawierajacy szczegotowe dane dotyczace pracy
dyplomowej:
a) tytul pracy w jezyku angielskim,
b) stowa kluczowe,
C) streszczenie;
2) wezytuje plik z praca (pdf) oraz inne pliki zawierajace zataczniki (pdf, zip, tgz);
3) zatwierdza wprowadzone dane;
4) przekazuje formularz w systemie do zatwierdzenia promotorowi.
2. Wezytywany do APD plik z praca musi:
1) by¢ w formacie pdf, scalonym do jednego pliku zgodnie z wytycznymi podanymi
na seminarium dyplomowym;
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2) zawiera¢ kopie¢ (W postaci skanu) zadania na prace dyplomowa oraz kopig (skan)
o$wiadczenia, ktorego wzor stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszej procedury. Inne
pliki zawierajace zatgczniki (jesli sa) moga by¢ w formacie pdf, zip lub tgz;

3) catkowity rozmiar pliku pracy nie moze przekroczy¢ 20 MB.

3. Wezytywane do APD pliki moga mie¢ dowolng nazwe - po wgraniu do systemu APD
ich nazwa zostanie automatycznie zmieniona.

[Sprawdzanie przez promotora pracy dyplomowej]
§ 3.1. Promotor sprawdza prac¢ dyplomowa wczytang przez studenta do APD.
2. Sprawdzenie pracy dyplomowej jest zespotem czynnosci podejmowanych przez
promotora w celu:
1) spelnienia wymogdéw okreslonych w § 2 (np. dotyczacego oswiadczenia studenta
stanowigcego zatgcznik nr 1);
2) zminimalizowania ryzyka dopuszczenia do recenzji pracy dyplomowej, w tresci
ktérej naruszone zostaly prawa autorskie.
3. Pozytywny wynik sprawdzenia jest warunkiem dopuszczenia pracy do dalszego
procedowania.

§ 3a. W przypadku niespetniania wymogow, o ktérych mowa w § 2, promotor cofa prace
w celu poprawienia lub uzupehienia brakow, o czym student jest informowany na adres
uczelnianej poczty elektronicznej. Nieuzupelnienie brakow traktowane jest jako niezlozenie
w terminie pracy dyplomowej.

§ 4. Promotor sprawdza prace dyplomowa:
1) na podstawie swojej wiedzy oraz
2) przy uzyciu Jednolitego Systemu Antyplagiatowego (JSA) na zasadach, o ktorych

mowa w § 5.

§ 5.1. Promotor generuje w JSA raport ogdlny z badania antyplagiatowego, dane
z ktorego podlegaja indywidualnej ocenie promotora na podstawie caloksztaltu jego
doswiadczenia | wiedzy merytorycznej.

2. Promotor po zapoznaniu si¢ z danymi z raportu ogélnego w zakresie wskaznika
Procentowego Rozmiaru Podobienstwa (PRP) podejmuje decyzje o dalszym trybie
postepowania:

1) gdy wskaznik PRP < 15% moze zaakceptowaé prace;

2) gdy 15% < PRP < 35% =zobowigzany jest do wygenerowania raportu
szczegotowego 1 na jego podstawie moze:
a) zaakceptowac prace,
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b) w uzasadnionych przypadkach wskazac¢, ktorych zapozyczen nie nalezy wlicza¢
do wynikéw badania antyplagiatowego (wykluczy¢ podobienstwa zasadnie
uzyte w pracy) i wygenerowac PRP przeliczony, w oparciu o ktéry moze podjacé
decyzje o akceptacji pracy;

3) gdy PRP > 35% zobowigzany jest do wygenerowania raportu szczegdtowego i na
jego podstawie moze:

a) wskaza¢, ktorych zapozyczen nie nalezy wlicza¢ do wynikow badania
antyplagiatowego i wygenerowa¢ PRP przeliczony, w oparciu o ktory moze
podja¢ decyzje o akceptacji pracy,

b) maksymalnie dwukrotnie odrzuci¢ prac¢ i skierowa¢ ja do poprawy
Z zaznaczeniem, ze wykryte zapozyczenia nie majg znamion plagiatu. W takim
przypadku praca jest usuwana z JSA i zastgpowana przez poprawiong wersje,
dla ktorej generowany jest nowy raport szczegotowy.

3. Promotor w wyniku powyzszych dziatan decyduje:
1) o dopuszczeniu pracy do obrony;
2) w przypadku podejrzenia popetnienia plagiatu — o podjeciu dziatan zgodnie z § 6

ust. 1.

4. Promotor sktada podpisany raport z JSA do wlasciwego dziekanatu w celu dotgczenia
dokumentu do akt studenta w przypadku, o ktérym mowa w ust. 2:
1) pkt 1 i pkt 2 lit. a — raport ogolny;
2) pkt 2 lit. b i pkt 3 — raport ogélny zawierajacy PRP przeliczony i PRP oryginalny.
5. Promotor rozpoczyna proces archiwizacji pracy w APD (wybierajac opcj¢ ,,przekaz do

wpisywania recenzji”).

§ 6.1. W przypadku okreslonym w § 5 ust. 3 pkt 2 promotor kieruje sprawe za
posrednictwem wlasciwego Dziekana do Rektora, ktory niezwtocznie poleca przeprowadzenie
postepowania wyjasniajacego.

2. W razie uzasadnionego podejrzenia popetnienia przez studenta przestepstwa Rektor
jednoczesnie z poleceniem przeprowadzenia postgpowania wyjasniajagcego moze zawiesic
studenta w prawach studenta do czasu wydania orzeczenia przez komisje dyscyplinarna.

3. Jezeli w wyniku postepowania wyjasniajacego zebrany material potwierdza
popehienie plagiatu, Rektor wstrzymuje postepowanie o nadanie tytulu zawodowego do czasu
wydania orzeczenia przez komisje dyscyplinarng oraz sktada zawiadomienie o podejrzeniu

popehnienia przestgpstwa.
[Recenzowanie pracy dyplomowej]

§ 7.1. Promotor i recenzent przygotowuja recenzje wraz z oceng pracy. Recenzje pracy

powinny zosta¢ wykonane 1 zarejestrowane w systemie APD w terminie nie pdZniejszym niz
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14 dni liczgc od dnia zatwierdzenia pracy przez promotora. PO wprowadzeniu i zatwierdzeniu
recenzji w APD, autor recenzji drukuje ja, podpisuje 1 niezwtocznie przekazuje do dziekanatu.
2. Po zatwierdzeniu wszystkich recenzji proces obstugi pracy w APD zostaje ostatecznie

zamknigty, a praca jest gotowa do obrony. Nie mozna juz edytowa¢ danych.

[Zlozenie wydruku pracy w dziekanacie]
§ 8.1. Student drukuje prace dyplomowg pobrang z systemu APD. Wydrukowana praca
powinna zawiera¢ cyfry kontrolne na stronach pracy.
2. Student sktada do dziekanatu z przeznaczeniem do akt studenta:

1) wydrukowang zgodnie z ust. 1 prace dyplomowa;

2) oryginal o$wiadczenia, ktorego wzor stanowi zalagcznik nr 1 do niniejszej
procedury;

3) ewentualnie dobrowolne oswiadczenie w sprawie zgody na udost¢pnienie pracy do
celéw naukowych 1 dydaktycznych, ktérego wzér stanowi zatacznik nr 2 do
niniejszej procedury.

3. Pracownik dziekanatu przyjmujacy prace sprawdza cyfry kontrolne na wylosowanych
przez system stronach (zaktadka: uwagi - numery kontrolne stron).

[Przekazanie do dziekanatu dokumentacji egzaminu dyplomowego]
§ 9. Po egzaminie dyplomowym przewodniczacy komisji przekazuje komplet
dokumentéw z egzaminu:
1) protokot,
2) raport z kontroli antyplagiatowej,
3) recenzje

do wlasciwego dziekanatu.

Za zgodnos¢: Rektor

Prof. dr hab. inz. Zbigniew Koruba
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