Zalacznik do Zarzadzenia Rektora Nr 59/23
z dnia 29 maja 2023 r.

Regulamin krajowych stazy naukowych Politechniki Swietokrzyskiej

[ Stownik pojec |
§ 1. Uzyte w Regulaminie okreslenia oznaczaja:

1) jednostka naukowa — podmiot, ktorego przedmiotem dziatalnosci jest wylacznie
albo w czesci prowadzenie badan naukowych;

2) jednostka naukowa przyjmujaca — jednostka naukowa organizujgca staz naukowy;

3) jednostka naukowa wysytajaca — jednostka naukowa kierujaca stazyste do odbycia stazu
naukowego;

4) stazysta — nauczyciel akademicki zatrudniony w jednostce naukowej wysylajacej na
podstawie umowy o pracg, bioracy udziat w stazu  naukowym
zorganizowanym przez jednostke naukowa przyjmujaca;

5) opiekun stazysty — osoba wskazana przez jednostk¢ naukowa przyjmujacg, nadzorujgca
prawidtowa realizacj¢ stazu naukowego przez stazyste;

6) staz naukowy, staz — staz odbywany w celu prowadzenia badan naukowych lub
uzyskania wiedzy oraz umiejetnosci dotyczacych prowadzenia badan naukowych;

7) Prorektor — Prorektor ds. Nauki i Rozwoju,

8) PSk, Uczelnia — Politechnika Swigtokrzyska.

§ 2. Regulamin okresla organizacj¢ stazy naukowych:
1) nauczycieli akademickich zatrudnionych w Uczelni odbywanych w krajowych
jednostkach naukowych,
2) pracownikow zewnetrznych jednostek naukowych, w tym zagranicznych,
odbywajacych staz naukowy w Politechnice Swigtokrzyskie;.

[Staz naukowy nauczyciela akademickiego PSk
organizowany poza Uczelnia]
§ 3.1. W celu odbycia krajowego stazu naukowego nauczyciel akademicki zatrudniony
w Uczelni sktada do Rektora wniosek o wyrazenie zgody na odbycie stazu. Integralng czgscia
wniosku jest propozycja programu stazu. Wniosek przed zatwierdzeniem przez Rektora
wymaga uprzedniego:
1) zaopiniowania przez wilasciwego dla nauczyciela akademickiego Dziekana
i Dyrektora naukowego dyscypliny,
2) zaakceptowania przez Prorektora.
2. Wz6r wniosku i programu stazu stanowig odpowiednio Zataczniki nr 1 i 2 do
Regulaminu.
3. Nauczyciel akademicki moze otrzyma¢ z Dziatu Kadrowo-Placowego kopie
zaswiadczenia o odbytym w Uczelni szkoleniu BHP, celem okazania w jednostce naukowej

przyjmujacej.
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§ 4.1. Staz moze by¢ organizowany na terenie kraju na podstawie wyboru jednego

z dwoch wariantow realizacji.
2. W wariancie I:

1)
2)

3)

4)

staz realizowany jest w ramach urlopu naukowego,

Uczelnia wystawia nauczycielowi akademickiemu bedacemu jej pracownikiem
skierowanie na staz,

wszelkie koszty zwigzane z realizacjg stazu nauczyciel akademicki pokrywa we
wlasnym zakresie,

po zakonczeniu stazu nauczyciel akademicki zobowigzany jest dostarczy¢
Uczelni wysylajacej za$wiadczenie potwierdzajagce odbycie stazu wraz ze
sprawozdaniem z przebiegu stazu, w tym terminami jego realizacji.

3. W wariancie Il:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

staz realizowany jest w ramach urlopu naukowego;

Uczelnia wystawia pracownikowi nauczycielowi akademickiemu bedacemu jej
pracownikiem skierowanie na staz;

nauczyciel akademicki moze ubiega¢ si¢ o zwrot poniesionych
i udokumentowanych kosztow podrézy od Uczelni jako jednostki wysytajace;j,
zakwaterowania i utrzymania pod warunkiem, ze wskaze zrodto finansowania
kosztéw zwigzanych z realizacja stazu oraz uzyska zgode dysponenta Srodkow
w Uczelni wysytajacej na ich wykorzystanie;

refundacja kosztow przez Uczelni¢ jako jednostke wysytajaca nastepuje po
powrocie nauczyciela akademickiego ze stazu w oparciu 0 zawartg
z nauczycielem akademickim umowe, ktorej wzor stanowi Zatgcznik nr 3 do
Regulaminu oraz na podstawie rzeczywiscie poniesionych i udokumentowanych
wydatkow;

koszty podrézy pokrywane sa tylko w przypadku odbywania stazu poza miejscem
zamieszkania powyzej 50 km. Rozliczenie kosztow podrozy odbywa si¢
w oparciu o dostarczone faktury za bilety kolejowe lub autobusowe, natomiast
w przypadku podrézy samochodem prywatnym, zwrot kosztow nastepuje
W wysokosci stanowigcej iloczyn przejechanych kilometrow i stawki okre§lone;j
w obowigzujacym na dzien rozliczenia Zarzadzeniu Rektora w sprawie zasad
delegowania pracownikéw Politechniki Swietokrzyskiej oraz zwrotu kosztow
uzywania do celéw stluzbowych samochodéw osobowych nie bedacych
wiasnoscig Uczelni, w oparciu o przedstawiong ewidencj¢ przebiegu pojazdu —
wzOr ewidencji stanowi zatgcznik nr 4 do Regulaminu;

koszty zakwaterowania nauczyciela akademickiego przez Uczelni¢ jako jednostke
wysylajaca pokrywane sa tylko w przypadku odbywania stazu w odleglosci nie
mniejszej niz 50 km od miejsca zamieszkania stazysty. Rozliczenie nastgpuje
woparciu o dostarczone faktury i rachunki. Maksymalny refundowany
miesi¢czny koszt zakwaterowania to 1800 PLN/m-c. W przypadku braku
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dokumentow potwierdzajacych poniesione koszty pracownikowi przystuguje
ryczalt w wysokosci 45 zt/dobg;

7) koszty utrzymania przez Uczelni¢ jako jednostke wysytajacg pokrywane sg tylko
w przypadku odbywania stazu przez nauczyciela akademickiego w odlegtosci nie
mniejszej niz 50 km od miejsca zamieszkania stazysty. Refundacja kosztow
utrzymania przez Uczelnie jako jednostke wysylajaca nastepuje w formie
ryczaltowej 1 stanowi iloczyn diety dziennej w wysokos$ci 30 zt i liczby dni pobytu
na stazu;

8) po zakonczeniu okresu odbywania stazu pracownik zobowigzany jest dostarczy¢
Uczelni jako jednostce wysylajacej oryginatl potwierdzenia odbycia stazu
z doktadnymi datami pobytu w jednostce naukowej przyjmujacej wraz ze
sprawozdaniem z jego realizacji;

9) rozliczenie stazu odbywa si¢ w ciggu 14 dniu od dnia jego zakonczenia.
Niedotrzymanie terminu rozliczenia bedzie skutkowalo brakiem mozliwosci
refundacji poniesionych kosztow przez Uczelni¢ jako jednostke wysylajaca.
Stazysta dokonuje rozliczenia stazu za posrednictwem Dziatu Rozwoju Kadry
Naukowej i Wspodlpracy Migdzynarodowej dostarczajac Formularz rozliczenia
kosztow stazu naukowego (wzor stanowi zatacznik nr 5 do Regulaminu) wraz
z wszystkimi  wymaganymi dowodami finansowymi (m.in. bilety, faktury,
rachunki) potwierdzajace poniesione wydatki zwigzane z wyjazdem (nie dotyczy
diet oraz wydatkow objetych ryczaltami).

[Staz naukowy odbywany w Politechnice Swietokrzyskiej]

§ 5.1. PSk moze przyja¢ nauczyciela akademickiego innej jednostki naukowej
wysylajacej, w tym zagranicznej, celem odbycia przez niego stazu naukowego.

2. Organizacja stazu naukowego przez PSk wymaga uprzedniego zlozenia przez
nauczyciela akademickiego jednostki naukowej wysytajacej na staz na Uczelni wniosku do
Rektora za posrednictwem wiasciwego dla danej dyscypliny Dyrektora Naukowego
Dyscypliny.

3. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 2, powinien by¢ ztozony na co najmniej 6 tygodni
przed planowanym terminem rozpoczecia stazu naukowego.

4. Dyrektor Naukowy Dyscypliny opiniuje wniosek oraz proponuje opiekuna stazu.
Zaopiniowany wniosek kierowany jest do Prorektora celem akceptacji, oraz do Rektora celem
zatwierdzenia.

5. Dyrektor Naukowy Dyscypliny podejmuje czynnosci prawno-organizacyjne
zwigzane z realizacjg stazu, w szczegdlnosci:

1) poleca opiekunowi stazysty weryfikacje projektu programu stazu,

2) zawiera umowe w sprawie organizacji stazu, ktorej wzor stanowi zatacznik nr 6
do niniejszego Regulaminu;

3) poleca opiekunowi stazysty udzielenie stazyscie instruktazu stanowiskowego,
niezb¢dnego do wykonywania pracy na danym stanowisku;
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4) Kieruje stazyste do gldownego specjalisty ds. BHP celem odbycia przez stazyste
instruktazu ogoélnego, majgcego na celu zapoznaniec go z podstawowymi
zasadami BHP.

§ 6.1. Opickunem stazysty moze by¢ nauczyciel akademicki przypisany do danej
dyscypliny naukowej, posiadajacy co najmniej stopien doktora.
2. Opiekun stazysty:
1) weryfikuje i akceptuje program stazu w porozumieniu ze stazysta;
2) kontroluje prawidtowo$¢ wykonywania zadan przez stazyste;
3) udziela stazys$cie pomocy, jesli bedzie taka koniecznos¢;
4) przekazuje niezbedne informacje, ktore pozwola na wykonywanie prac i dziatan,
wynikajacych z programu stazu, zgodnie z obowiazujacymi przepisami BHP;
5) sporzadza opini¢ o przebiegu stazu naukowego.

§ 7.1. Stazysta nie otrzymuje za podejmowane w trakcie stazu dzialania zadnego
wynagrodzenia od Uczelni jako jednostki przyjmujacej. Uczelnia jako jednostka przyjmujaca
nie zapewnia stazyscie przejazdu, noclegéw ani wyzywienia, a takze nie zwraca zadnych
kosztéw poniesionych przez stazyst¢ w zwigzku z odbywaniem stazu.

2. Warunkiem rozpoczecia odbywania stazu jest:

1) zawarcie pomiedzy Uczelnig jako jednostka naukowsg przyjmujaca oraz
jednostka naukowa wysylajaca 1 stazysta umowy o organizacj¢ stazu naukowego
oraz ztozenie niezbednych o$wiadczen, stanowigcych zalaczniki do tejze
Umowy;

2) oOkazanie przez stazyste dowodu ubezpieczenia w zakresie $wiadczen
chorobowych oraz ztozenie o$wiadczenia o posiadaniu badZ nieposiadaniu
ubezpieczenia OC i NNW, stanowigcego zatacznik nr 7 do niniejszej umowy;

3) zaznajomienie stazysty z podstawowymi informacjami z  zakresu
bezpieczenstwa i higieny pracy, umozliwiajacymi wykonywanie prac zgodnie
Z programem stazu;

4) zapewnienie przez Uczelni¢ na zasadach okreslonych w odrebnych przepisach
bezpiecznych i higienicznych warunkow odbywania stazu, stosownie do zadan
jakie beda wykonywane.

§ 8. Po zakonczeniu stazu Dyrektor Naukowy Dyscypliny w terminie 14 dni od dnia
jego zakonczenia wydaje na podstawie opinii opiekuna stazysty zaswiadczenie o odbyciu stazu.

[Dopuszczalne modyfikacje]
§ 9. 1. Okreslone niniejszym Regulaminem:

1) wzory pism i formularzy moga by¢ za zgoda Prorektora dostosowywane do
indywidualnej specyfiki danej sytuacji, z tym ze zmiany nie moga dotyczy¢
zasad finansowania stazu i jego rozliczenia oraz pomijania oséb decyzyjnych
W procesie;
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2) wzor umowy moze by¢ modyfikowany za pisemna akceptacja radcy prawnego
Uczelni.

[Pelnomocnictwa i nadzér]
§ 10. 1. Wiasciwy dla danej dyscypliny Dyrektor Naukowy Dyscypliny:
1) na mocy pelnomocnictwa Rektora reprezentuje Uczelni¢ w sprawach
organizacji krajowych stazy naukowych,
2) sprawuje bezposredni nadzor nad realizacja stazy naukowych organizowanych
przez PSk z podlegajacej mu dyscypliny naukowej,
2. Ogolny nadzér nad realizacja stazy naukowych w PSk petni Prorektor ds. Nauki
i Rozwoju.
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