Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska

Zatgcznik do Zarzgdzenia Rektora PSk Nr 51/26
z dnia 9 lipca 2026 r.

Regulamin odbywania stazu/wizyty studyjnej
realizowanych w ramach projektu

,Doskonato$é Dydaktyczna Politechniki Swietokrzyskiej - transformacja

jakosci ksztatcenia i kompetencji kadry”’
nr FERS.01.05-1P.08-0173/25

§1
Stownik pojec

Uzyte w Regulaminie okresSlenia i skroty oznaczaja:

1)

2)

3)

4)

5)

6)
7

8)

Politechnika Swigtokrzyska

Projekt — projekt pt. ,Doskonato$¢ Dydaktyczna Politechniki Swietokrzyskiej -
transformacja jakosci ksztatcenia i kompetencji kadry”, realizowany w ramach
Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027,
Priorytet 1 Umiejetnosci, Dziatanie 01.05 Umiejetnosci w szkolnictwie
wyzszym., nr umowy FERS.01.05-IP.08-0173/25-00;

Beneficjent — podmiot realizujgcy Projekt, tj. Politechnika Swietokrzyska (PSk,
Uczelnia);

Regulamin Projektu - Regulamin realizacji projektu ,Doskonatosc
Dydaktyczna Politechniki Swietokrzyskiej - transformacja jakosci ksztatcenia
i kompetencji kadry” nr FERS.01.05-1P.08-0173/25-00, stanowigcy zatgcznik do
Zarzgdzenia Rektora PSk Nr 26/26 z dnia 7 kwietnia 2026 r.;

Regulamin - ,Regulamin odbywania stazu/wizyty studyjnej realizowanych
w ramach projektu ,Doskonato$é Dydaktyczna Politechniki Swietokrzyskiej -
transformacja jakosci ksztatcenia i kompetencji kadry” nr FERS.01.05-IP.08-
0173/25, stanowigcy zatacznik do Zarzadzenia Rektora PSk Nr 51/26 z dnia
9 lipca 2026 r.;

Kierownik Projektu — osoba kierujgca Projektem w zakresie zadan
I odpowiedzialno$ci Uczelni i reprezentujgca Uczelnie w sprawach realizaciji
Projektu w zakresie okreslonym petnomocnictwem udzielonym przez Rektora;
Koordynator ds. doskonalenia dydaktyki — osoba odpowiedzialna za
organizacje wsparcia w danym zadaniu Projektu;

Staz — forma nabywania przez Uczestnika Projektu wiedzy i umiejetnosci
praktycznych niezbednych do poszerzenia kompetencji dydaktycznych;
Wizyta studyjna — wyjazd do osrodka naukowego o charakterze szkoleniowo-
poznawczym, majgcy na celu transfer wiedzy oraz zapoznanie Uczestnika
Wizyty studyjnej z praktycznymi aspektami funkcjonowania podmiotow
przyjmujacych;
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9) Uczestnik wizyty studyjnej — osoba fizyczna, ktora zostata zakwalifikowana
do udziatu w wizycie studyjnej przez Komisje Rekrutacyjng ds. stazy oraz wizyt
studyjnych oraz dopetnita obowigzku podpisania umowy o wizyte studyjna;

10) Inny osrodek akademicki — krajowa lub zagraniczna jednostka naukowa bgdz
dydaktyczna, niebedgca jednostkg macierzystg Uczestnika Projektu;

11) Stazysta/ka — nauczycieli/ek akademickich, kadra prowadzgca dydaktyke
w tym etatowi pracownicy Politechniki Swietokrzyskiej oraz
doktorant/doktorantka, uczestnicy = Szkoty = Doktorskiej na PSk.
zakwalifikowany/na do wudziatu w Projekcie i realizacji stazu, ktory/a
dostarczyt/ta wszystkie niezbedne dokumenty oraz podpisat/ta umowe o staz;

12) Umowa o staz — trojstronna umowa o staz zawarta pomiedzy Politechnikg
Swietokrzyska, Stazysta/kg oraz Pracodawca/Przedsiebiorstwem:;

13) Porozumienie o programie wizyty studyjnej zagranicznej/krajowej —
dokument zatwierdzony przez instytucje przyjmujgca, instytucje wysytajgca
I podpisany przez kandydata okreslajacy plan i cele szkoleniowe;

14) Umowa o wizyte studyjng — umowa o wizyte studyjng zawarta pomiedzy
Politechnikg Swietokrzyskg a Doktorantem/ka;

15) Program stazu — program stazu obejmujgcy zakres czynnosci i zadan
zaplanowanych do wykonania przez Stazyste/ke w ramach stazu u danego
Pracodawcy;

16) Swiadczenia stazowe — $wiadczenia finansowe na rzecz Stazysty/tki,
wyptacane po zrealizowaniu obowigzkéw wynikajgcych z niniejszego
Regulaminu i Umowy o staz;

17) Pracodawca zwany dalej takze jako Przedsiebiorca — podmiot przyjmujgcy
na staz, prowadzacy dziatalnos¢ w zakresie powigzanym z dyscypling naukowg
Stazysty/tki, itresciami ksztatcenia dla dziedziny zgodnej z prowadzonymi
zajeciami;

18) Opiekun stazysty — pracownik Pracodawcy/Przedsiebiorcy przyjmujgcego na
staz wyznaczony do opieki nad Stazystg/kg. Opiekun stazysty nie moze by¢
powigzany stosunkiem pracy z Politechnikg Swietokrzyska;

19)Platforma Wsparcia Dydaktycznego (PWD) — dostepna pod adresem
https://pwd.tu.kielce.pl, = zawierajgca wszelkie niezbedne informacje,
Regulaminy, formularze zwigzane z realizacjg Projektu;

20) Miejsce zamieszkania Stazysty/ki — miejsce faktycznego zamieszkania
Stazysty/ki, poswiadczone oswiadczeniem Stazysty/ki znajdujgcym sie
w zatgczniku 1 do niniejszego Regulaminu;

21) Komisja Rekrutacyjna ds. stazy oraz wizyt studyjnych — zespo6t powotany
przez Kierownika Projektu, dziatajgcy w charakterze organu decyzyjnego,
odpowiedzialny za prawidtowy i bezstronny przebieg procesu rekrutacyjnego;

22) Strona internetowa Beneficjenta — strona internetowa pod adresem
https://tu.kielce.pl/ddpsk/
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§ 2

Postanowienia ogdlne

Staz jak i wizyta studyjna realizowane w ramach projektu pt. ,Doskonatos¢
Dydaktyczna Politechniki Swietokrzyskiej - transformacja jakosci ksztatcenia
i kompetencji  kadry”, nrumowy  FERS.01.05-IP.08-0173/25-00 sg
wspoffinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus,
ktorego Beneficjentem jest Politechnika Swietokrzyska, skierowany jest do
nauczycielilek akademickich i doktorantow/ek (staze w krajowych
przedsiebiorstwach - 18 nauczycieli/ek akademickich i doktorantéw/ek, wizyty
studyjne zagraniczne- 16 nauczycieli/fek akademickich, krajowe wizyty studyjne
- 41 nauczycieli/ek akademickich i doktorantow/ek).

Staze realizowane bedg w wymiarze od 40 do 168 godz. zegarowych, jako
staze krétkoterminowe trwajgce nie dtuzej niz 5 dni oraz staze dtugoterminowe
trwajgce nie dtuzej niz 30 dni. Wizyty studyjne krajowe realizowane bedag
w wymiarze 3 dni oraz wizyty studyjne zagraniczne w wymiarze 5 dni.

Staz przewidywany jest do realizacji w miejscowosci, gdzie siedzibe ma
Beneficjent, oraz poza miejscem zamieszkania tj. miejsce zamieszkania
Stazysty/ki jest w miejscowosci innej niz ta miejscowosé, w ktorej odbywa sie
staz.

Celem stazu jak i wizyty studyjnej jest podniesienie kompetencji dydaktycznych,
komunikacyjnych i spotecznych o doswiadczenie praktyczne, zapoznanie sie
z najnowszymi trendami oraz uaktualnienie wiedzy na temat nowych
technologii, produkcji, przepisdbw co pozwoli uatrakcyjni¢ program nauczania,
a w efekcie przekazac¢ praktyczng wiedze studentom i bezposrednio wptynie na
podniesienie jakosci ksztatcenia w Politechnice Swietokrzyskiej poniewaz
umozliwi:

1) zwiekszenie praktycznego wymiaru ksztatcenia: wiedza zdobyta
podczas stazy pozwoli na wprowadzanie do zaje¢ dydaktycznych
elementow praktycznych, co bezposrednio przetozy sie na lepsze
przygotowanie studentow do pracy zawodowej;

2) zwiekszenie konkurencyjnoéci PSk: wdrazanie do procesu
dydaktycznego doswiadczen przemystowych, co przyczyni sie do
podniesienia atrakcyjnosci oferty edukacyjnej, a to z kolei wptynie na
pozycje PSk w krajowym i miedzynarodowym $rodowisku akademickim;

3) rozwdj i wzmocnienie wspdtpracy PSk z otoczeniem spoteczno-
gospodarczym, w szczegoélnosci z przemystem: wspoétpraca umozliwi
m.in. realizacje prac dyplomowych na zlecenie przemystu
i wdrozeniowych prac doktorskich;
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4) rozwoj i wzmocnienie wspotpracy PSk z zagranicznymi osrodkami
akademickimi;

5) wymiane doswiadczen w pracy ze studentami oraz rozwéj kompetencii
dydaktycznych poprzez mentoring interuczelniany.

5. Staz realizowany bedzie w siedzibie Pracodawcy/Przedsiebiorstwa
prowadzgcego dziatalnoS¢ w zakresie sciSle powigzanym z kierunkiem
studiow/dyscypling Stazysty/ki.

6. Wizyta studyjna bedzie realizowana w krajowym lub zagranicznym osrodku
akademickim w zakresie Scisle powigzanym z kierunkiem studiow/dyscypling
uczestnika wizyty studyjnej.

§3

Zasady rekrutacji na staz oraz wizyte studyjng

. Rekrutacja na staz i wizyte prowadzona bedzie przez Komisje Rekrutacyjng ds.

stazy oraz wizyt studyjnych w sktadzie czteroosobowym tj.: Kierownik Projektu,
Kierownik Centrum Doskonatosci Dydaktycznej, Koordynatorzy zadan.

. Informacja o rekrutacji na staz/wizyte studyjng podana zostanie na stronie

internetowej Beneficjenta oraz na PWD, komunikacjg e-mail do kandydata/tki, oraz
przekazywana bedzie przez Koordynatora ds. doskonalenia dydaktyki.

. Nauczycieli/ek akademickich, doktorant/ka ubiegajgcy/ca sie o staz jak i wizyte

studyjng sktadajg wymagane dokumenty osobiscie do Biura Projektu w terminie
podanym w harmonogramie rekrutaciji.

. Komplet wymaganych formularzy dla Uczestnika stazu jak i wyjazdu studyjnego

stanowiag:
1) Deklaracja uczestnictwa w Projekcie/Oswiadczenie o kwalifikowalnosci —
nauczyciela/ki akademickiego/ej lub Deklaracja uczestnictwa

w Projekcie/Oswiadczenie o kwalifikowalnosci  doktoranta/doktorantki
stanowigca odpowiednio zatgcznik nr 1.1 lub nr 1.2 do Regulaminu Projektu
—tylko w przypadku, gdy osoba ubiegajgca sie o staz nie sktadata niniejszej
deklaracji wcze$niey,

2) Formularz danych osobowych stanowigcy zatgcznik 2 do Regulaminu
Projektu — tylko w przypadku, gdy osoba ubiegajgca sie o staz nie sktadata
niniejszego formularza wczeSniej.

W przypadku wskazania niepetnosprawnosci dotgczy¢, nalezy stosowne
orzeczenie lub inny dokument potwierdzajgcy stopien niepetnosprawnosci;

3) Klauzule informacyjne dotyczace przetwarzania danych osobowych
stanowigce zatgcznik 3 do Regulaminu Projektu — tylko w przypadku, gdy
osoba ubiegajgca sie o staz nie skftadata niniejszego dokumentu wczesniey,
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4) Formularz zgtoszeniowy na dang forme wsparcia - nauczyciela/ki
akademickiego/ej lub doktoranta/ki, stanowigcy odpowiednio zatgcznik 4.1
lub 4.2 do Regulaminu Projektu, z zaznaczeniem formy wsparcia;

5) Dokumenty poswiadczajgce m.in. dorobek naukowy, liczbe Hirscha/udziat
w konferencjach naukowych (dokument: pkt. wg aktualnej listy czasopism
MNiSW, referencje od Dziekana);

6) Whniosek o staz poza miejscem zamieszkania rozumianym jak w § 1 pkt. 20,
stanowigcy zatgcznik 1 do niniejszego Regulaminu (dotyczy uczestnikéw
stazu);

7) Whniosek/skierowanie na wizyte studyjng stanowigcy zatgcznik 4 do
niniejszego Regulaminu (dotyczy uczestnikow wyjazdu studyjnego).

5. Komisja Rekrutacyjna ds. stazy oraz wizyt studyjnych dokonuje oceny

merytorycznej ztozonych dokumentow w oparciu o nastepujgce kryteria:

1) Kart. osiggnie¢ nauczyciela/ki akademickiego/kiej pkt. 2- maksymalnie 85 pkt. lub
Srednig ocen doktoranta/ki z minionego roku akademickiego w Szkole
Doktorskiej (od najwyzszej) — maksymalnie 85 pkt., przyznanych proporcjonalnie
osiggniec lub Sredniej ocen;

2) dokument potwierdzajgcy niepetnosprawnos¢ — 10 pkt.;

3) dorobek naukowy — maksymalnie 5 pkt., przyznanych proporcjonalnie do
wskazanych osiggniec.

W przypadku jednakowej liczby punktow decyduje kolejnos¢ zgtoszen.

Maksymalna liczba punktéw przyznanych przez Komisje Rekrutacyjng ds. stazy

oraz wizyt studyjnych wynosi 100.

. Komisja Rekrutacyjna ds. stazy oraz wizyt studyjnych w oparciu o dokumenty,

o ktérych mowa ust. 4, dokonuje kwalifikacji oraz sporzgdza liste rankingowg
nauczycieli/ek akademickich lub doktorantéw/doktorantek ubiegajgcych sie o staz/
wizyte studyjng. Powstang odpowiednie listy dotyczgce:

1) Stazy dla nauczycieli/ek akademickich;

2) Wizyt studyjnych krajowych dla nauczycieli/ek akademickich;

3) Wizyt studyjnych zagranicznych dla nauczycieli/ek akademickich;

4) Stazy dla doktorantow/tek;

5) Krajowych wizyt doktorantéwi/tek;

. W przypadku, gdy liczba kandydatow przekroczy limit miejsc przewidziany

w Projekcie, osoby niezakwalifikowane zostang wpisane na liste rezerwowa.

. Decyzja Komisji Rekrutacyjnej ds. stazy oraz wizyt studyjnych o zakwalifikowaniu

lub odmowie zakwalifikowania na staz jak i wizyte jest ostateczna i nie przystuguje
od niej odwotanie.

. O wynikach rekrutacji kandydat/ka zostanie poinformowany/a przez Koordynatora

ds. doskonalenia dydaktyki, drogg mailowg na adres podany w Formularzu danych
osobowych.

Projekt ,Doskonatosé Dydaktyczna Politechniki Swigtokrzyskiej - transformacja jakosci ksztatcenia



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska

10. Osoba wpisana na liste rezerwowg bedzie informowana o mozliwosci realizacji
stazu/wizyty studyjnej w przypadku rezygnacji lub skreslenia nauczyciela/ki
akademickiegol/iej lub doktoranta/doktorantki z listy podstawowe;.

11. Osoba zakwalifikowana do odbycia stazu, zgodnie z ust. 6, uzyskuje status
Stazysty/ki z chwilg dostarczenia do Biura Projektu:

1) podpisanej trojstronnej Umowy o staz (zatgcznik 2 do Regulaminu) wraz
z zatgcznikami — 3 egzemplarze;

2) programu oraz harmonogramu stazu (zatgcznik 2a do Umowy o staz) —
3 egzemplarze.

12. Osoba zakwalifikowana do odbycia wizyty studyjnej wg. ust. 6 uzyskuje status

Uczestnika wizyty studyjnej z chwilg dostarczenia do Biura Projektu:

1) Zaakceptowanego trojstronnie Porozumienia o programie wyjazdu studyjnego
(zatgcznik 5a do niniejszego Regulaminu-wyjazdy zagraniczne, zatgcznik 5b do
niniejszego Regulaminu-wyjazdy krajowe) — 3 egzemplarze;

2) Wniosku - skierowania na wizyte studyjng w celach dydaktycznych podpisany
odpowiednio przez przetozonego i kierownika wtasciwej jednostki (zatgcznik 4) —
3 egzemplarze;

3) W przypadku doktorantow - Umowy o wizyte studyjng podpisanej pomiedzy
Politechnikg Swietokrzyska a Doktorantem/kg (zatacznik 6);

13. Osoba zakwalifikowana do udziatu w Projekcie moze skorzystac wytgcznie

z jednej formy wsparcia tj.
1) nauczyciele/ki akademiccy: stazu, wyjazdu studyjnego krajowego albo
wyjazdu studyjnego zagranicznego,
2) doktoranci/tki: stazu lub krajowej wizyty studyjne;.
14. Udziat w jednej z form wsparcia wyklucza mozliwo$¢ skorzystania z pozostatych,
z zastrzezeniem, ze ograniczenie to nie obowigzuje w przypadku dostepno$ci
wolnych miejsc.

§4

Zakres wsparcia — nauczycieli/ek akademickich

1. W zwigzku z realizacjg stazu StazyScie/stce bedgcym nauczycielem/kg
akademickim przystuguje wsparcie obejmujgce zwrot kosztéw dojazdu komunikacjg
miejskg na czas trwania stazu, zgodnie z cennikiem operatoréw komunikacji
publicznej w miejscu odbywania stazu (bilety jednorazowe Iub bilet
kilkudniowy/miesieczny), na podstawie biletbw z potwierdzeniem zakupu lub
faktury.

2. W przypadku realizacji stazu poza miejscem zamieszkania stazysty/ki,

zagwarantowany jest dodatkowo zwrot:

1) kosztow zakwaterowania na czas trwania stazu do kwoty 170 z
brutto/osoba/doba, na podstawie przedtozonej: faktury, umowy najmu, umowy
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dzierzawy lub umowy uzyczenia, z potwierdzeniem dokonanej ptatnosci
przelewem bankowym;

2) kosztow utrzymania w wysokosci 45 zt brutto/osoba/dzien, w okresie odbywania
stazu;

3) kosztéw dojazdu do miejsca odbywania stazu w innej miejscowosci do kwoty 110
zt, zgodnie z cennikiem operatorow komunikacji publicznej PKP, PKS i inny (bilet
normalny w obie strony) na podstawie biletéw, z potwierdzeniem zakupu lub
faktury.

3. W przypadku realizacji wizyty studyjnej odbywajgcej sie poza Kielcami
zagwarantowany jest zwrot:

1) kosztébw zakwaterowania na czas trwania wizyty studyjnej zagranicznej,
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami oraz na czas trwania wizyty studyjnej
krajowej;

2) kosztéw utrzymania zgodnie z obowigzujgcymi przepisami w okresie
odbywania wizyty studyjnej zagranicznej oraz 45 zl/osoba/dzien w okresie
odbywania wizyty studyjnej krajowej;

3) kosztow podrozy na wizyty studyjne:

a) zagraniczne - kosztéw dojazdu do lotniska wg. racjonalnosci wydatkow
samochdd wiasny lub komunikacji publicznej (bilet normalny w obie
strony), bilety lotnicze oraz ubezpieczenie.

b) krajowej - zgodnie z cennikiem operatoréow komunikacji publicznej PKP,
PKS i inny (bilet normalny w obie strony) na podstawie biletow,
z potwierdzeniem zakupu lub faktury.

4. Jezeli z uwagi na charakter zadan przewidzianych w programie stazu jak i wizyty
studyjnej przepisy BHP bedg wymagacé przeprowadzenia wstepnych badan lekarskich,
koszt tych badan pokrywa pracodawca organizujgcy staz. Koszt badah nie jest
finansowany ze srodkow projektu i nie obcigza Beneficjenta.

5. Wydatki zwigzane z organizacjg stazy jak i wizyt studyjnych ponoszone sg do
wysokosci srodkow przewidzianych na ten cel w zatwierdzonym budzecie projektu
oraz zgodnie z obowigzujgcymi wytycznymi i standardami kosztow wiasciwymi dla
Programu Funduszy Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027.

6. Koszty inne niz wymienione w Regulaminie pokrywane sg przez Stazyste/ke jak
i Uczestnika wizyty studyjnej.

§5

Zakres wsparcia — doktorantéw/tek

1. W zwigzku z realizacjg stazu Stazyscie/stce bedgcym doktorantem/kg przystuguje
wsparcie obejmujgce zwrot kosztéw dojazdu komunikacjg miejskg na czas trwania
stazu, zgodnie z cennikiem operatorbw komunikacji publicznej w miejscu
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odbywania stazu (bilety jednorazowe Ilub bilet kilkudniowy/miesieczny), na
podstawie biletow z potwierdzeniem zakupu lub faktury.
2. W przypadku realizacji stazu poza miejscem zamieszkania stazysty/ki,
zagwarantowany jest dodatkowo zwrot:

1) kosztéw zakwaterowania na czas trwania stazu, do kwoty nie wiekszej niz
1000 zt brutto/osoba, szacunkowy koszt doby to kwota 200 =z
brutto/osoba/doba na podstawie przedtozonej: faktury, umowy najmu, umowy
dzierzawy lub umowy uzyczenia, z potwierdzeniem dokonanej ptatnosci
przelewem bankowym;

2) kosztéw utrzymania w wysokosci 45 zt brutto/osoba/dzien, w okresie
odbywania stazu;

3) kosztow dojazdu do miejsca odbywania stazu w innej miejscowosci, zgodnie
z cennikiem operatoréw komunikaciji publicznej PKP, PKS i inny (bilet normalny
w obie strony) na podstawie biletéw, z potwierdzeniem zakupu lub faktury.
Wydatki zwigzane z organizacjg stazy jak i wizyt studyjnych ponoszone sg do
wysokosci srodkow przewidzianych na ten cel w zatwierdzonym budzecie
projektu oraz zgodnie z obowigzujgcymi wytycznymi i standardami kosztow
wiasciwymi dla Programu Funduszy Europejskie dla Rozwoju Spotecznego
2021-2027.

3. W przypadku realizacji wizyty studyjnej odbywajgcej sie poza Kielcami
zagwarantowany jest zwrot:

1) kosztéw zakwaterowania na czas trwania wizyty studyjnej do kwoty nie
wiekszej niz 600 zt brutto/osoba/ na podstawie przedtozonej: faktury, umowy
najmu, umowy dzierzawy lub umowy uzyczenia, z potwierdzeniem dokonane;j
ptatnosci przelewem bankowym;

2) kosztow utrzymania zgodnie z obowigzujgcymi przepisami w wysokosci 45 zi
brutto/osoba/dzieh w okresie odbywania wizyty studyjnej krajowej;

3) kosztow dojazdu do miejsca odbywania wizyty studyjnej w innej miejscowosci
zgodnie z cennikiem operatorow komunikacji publicznej PKP, PKS i inny (bilet
normalny w obie strony) na podstawie biletéw, z potwierdzeniem zakupu lub
faktury.

4. Postanowienia § 4 ust. 4-6 stosuje sie odpowiednio.

§6

Zasady zaliczenia i zwrot swiadczen stazowych/wizyt studyjnych

1. Warunkiem zaliczenia stazu jak i wizyty studyjnej i zwrotu kosztow jest:
1) realizacja stazu/wizyty studyjnej w wymiarze i zgodnie z zasadami okreslonymi
w niniejszym Regulaminie oraz Umowie o staz i Umowie o wizyte studyjng (dot.
Doktorantow/ek);
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2) dostarczenie w terminie 7 dni od dnia zakonczenia stazu jak i wizyty studyjnej do
Biura Projektu kompletnych dokumentéw obejmujgcych:
a) Dziennik stazu (zatgcznik nr 2b do Umowy o staz) (dotyczy udziatu w stazu);
b) Wniosek o zwrot kosztéw odbycia stazu/wizyty studyjnej (zatgcznik nr 3 do
Regulaminu);
c) Sprawozdanie z wizyty studyjnej oraz potwierdzenie pobytu (dotyczy udziatu
w wizycie studyjnej).

. W przypadku stwierdzenia uchybien lub btedow w dokumentacji, o ktdrej mowa

w ust.1 pkt 2, Stazysta/ka lub Uczestnik/czka wizyty studyjnej zobowigzany/a jest
do poprawy i ponownego ich ztozenia w terminie 7 dni od dnia otrzymania informacji.

. Zwrot kosztéw realizacji stazu/wizyty studyjnej zostanie przekazany na konto

wskazane przez Stazyste/ke lub Uczestnika/czki wizyty studyjnej (zatgcznik 3
Regulaminu), w terminie 30 dni od dnia zaliczenia stazu lub wizyty studyjnej,
o ktéorym/o ktoérej mowa w ust.1 oraz zatwierdzenia wyptaty kosztéw przez
Kierownika Projektu.

4. Zwrot kosztow dla Pracodawcy:

1) W przypadku gdy staz odbywa nauczyciel/ka akademicki/a- Pracodawca moze
wystgpic o0 wynagrodzenie dla opiekuna stazysty u Pracodawcy.
Wynagrodzenie to jest ptatne jednorazowo po zakonczeniu stazu i wynosi
maksymalnie 1040zl/stazyste wyznaczone wg zasady: 52zt/h x 1h/dziennie
opieki nad stazystg x 20 dni roboczych stazu. W przypadku skrécenia czasu
trwania stazu wynagrodzenie ulega zmniejszeniu proporcjonalnie do czasu jego
trwania. Wynagrodzenie wyptacone zostanie na podstawie prawidtowego
dokumentu obcigzeniowego (noty obcigzeniowej lub faktury) wystawionego
w terminie do 21 dni od zakonczenia stazu z terminem ptatnosci 30 dni liczgc
od dnia jego wystawienia.

2) W przypadku gdy staz odbywa doktorant/ka- Pracodawca moze wystgpi¢
0 wynagrodzenie dla opiekuna stazysty u Pracodawcy. Wynagrodzenie to jest
pfatne jednorazowo po zakonczeniu stazu i wynosi maksymalnie 520 zi/stazyste
wyznaczone wg zasady: 52zt/h x 2h/dziennie opieki nad stazystg x 5 dni
roboczych stazu. W przypadku skrocenia czasu trwania stazu wynagrodzenie
ulega zmniejszeniu proporcjonalnie do czasu jego trwania. Wynagrodzenie
wyptacone zostanie na podstawie prawidtowego dokumentu obcigzeniowego
(noty obcigzeniowej lub faktury) wystawionego w terminie do 21 dni od
zakonczenia stazu z terminem ptatnosci 30 dni liczac od dnia jego
wystawienia.
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§7

Postanowienia koncowe

1. Umowa o staz moze zosta¢ rozwigzana w trybie natychmiastowym w przypadku
niewypetnienia przez Stazyste/ke lub Pracodawce/Przedsiebiorstwo obowigzkow
wynikajgcych z Regulaminu stazu oraz Umowy o staz.

2. Umowa o wizyte studyjng moze zostaC rozwigzana w trybie natychmiastowym
w przypadku niewypetnienia przez Uczestnika/czki wizyty studyjnej obowigzkdéw
wynikajgcych z Regulaminu wizyty studyjnej oraz Umowy na wizyte studyjng.

3. Uczelnia zastrzega sobie, na kazdym etapie realizacji, mozliwo$s¢ monitorowania
i kontroli stazu u Pracodawcy/Przedsiebiorcy, prowadzonej przez Koordynatora ds.
doskonalenia dydaktyki lub Kierownika Projektu drogg mailowa, telefoniczng lub
osobiscie na miejscu.

4. Uczelnia nie ponosi odpowiedzialnosci odszkodowawczej za nastepstwa czynnosci
realizowanych przez Stazyste/ke w trakcie realizacji obowigzkéw powierzonych
przez Pracodawce/Przedsiebiorce.

5. Uczelnia nie ponosi odpowiedzialnosci wobec Pracodawcy/Przedsigbiorcy
w przypadku niezgtoszenia sie Stazysty/ki do odbycia stazu lub jego przerwania.

6. Uczelnia zastrzega sobie prawo do wprowadzenia zmian do niniejszego
Regulaminu w trakcie trwania Projektu.

7. We wszystkich sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem majg
zastosowanie postanowienia Regulaminu Projektu, a takze przepisy wynikajgce
z Kodeksu Cywilnego oraz innych powszechnie obowigzujgcych przepisow prawa.

Zalaczniki do Regulaminu stazu:

Zatgcznik nr 1 - Wniosek o staz poza miejscem zamieszkania
Zatgcznik nr 2 - Umowa o staz wraz z zatgcznikami:
e Zalgcznik nr 2a - Program oraz harmonogram stazu
e Zalgcznik nr 2b - Dziennik stazu
Zatgcznik nr 3 - Wniosek o zwrot kosztéw odbycia stazu w miejscu i poza miejscem zamieszkania
Zatgcznik nr 4 — Wniosek- skierowanie na wizyte studyjng
Zatgcznik nr 5a - Porozumienie o programie wyjazdu studyjnego zagranicznego
Zatgcznik nr 5b - Porozumienie o programie wyjazdu studyjnego krajowego
Zatgcznik nr 6 - Umowa o wizyte studyjng

Projekt ,Doskonatosé Dydaktyczna Politechniki Swigtokrzyskiej - transformacja jakosci ksztatcenia
i kompetencji kadry” nr FERS.01.05-1P.08-0173/25

Politechnika Swigtokrzyska
Kielce University of Technology



